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[TonoxeHue o MpUEeMHON KOMUCCUU TOCYAAPCTBEHHOTO OI0/I)KETHOTO 00pa3oBa-
TEIBHOTO YUPEKJIeHU Bbiciiero oopazoBanus «HOxHo-Ypanbckuit rocyaap-
CTBEHHBIA UHCTUTYT UCKycCcTB umeHu [1.1. HanikoBckoro»

I. OBIIIME ITOJIOXKEHUA

1. ITonoxxeHre 0 MPUEMHON KOMHUCCHU TOCYAapCTBEHHOTO OIOIKETHOTO 00-
pPa30BaTENBHOTO YUpEkKJAeHUsl Bhiciiero oOpa3zoBaHus «lHOxHO-YpanbCkuil rocy-
JapCTBEHHBIM MHCTUTYT UcKyccTB uMeHH I1.U. YaitkoBckoro» (manee — [lomoxe-
HUE) YCTAHABJIMBACT MOJTHOMOYHMS, TOPSIAOK (POPMUPOBAHUS U ACATEILHOCTH TPU-
€MHOW KOMHCCHUHU TOCYIapCTBEHHOrO OIOJKETHOIO 00pa30BaTENbHOIO yUpexKie-
HUs BbIcIero oopaszoBanus «HOxHO-YpanbCKuil TOCYJapCTBEHHBIN UHCTUTYT HUC-
kycctB uMenu [1.1. YaiikoBckoroy» (nanee — MHCTUTYT).

2. Hacrosmiee [onoxxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C:

- ®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 29 nexadpst 2012 r. Ne 273-D3 «O06 ob6pa3zoBa-
HuM B Poccutickoi denepanuny;

- TpuKa3oM MUHUCTEpCTBAa HAyKU M BBICHIEro oOpa3zoBanus Poccuiickoit
®enepauun ot 21 aBrycra 2020 r. Ne 1076 «O06 yrBepxkaenun Ilopsaka npuema
Ha oOydeHHe Mo o0pa30BaTEIbHBIM MPOrpaMMaM BbICIIEro 0Opa3OBaHMS — MPO-
rpaMMmam OakanaBpuara, MporpaMMaM CHEUaINTETa, MporpaMMaM MarucTpary-
pBI»;

- npukazoM MuHucTepcTBa KyibTypbl Poccuiickoii dDenepauuu 0T
09.06.2020 Ne 609 «O6 ytBepx)nenuu I[lopsigka opraHu3anuu U OCYIIECTBICHUS
o0pa30BaTeIbHON NEATEIHHOCTH TI0 TMPOTPaMMaM aCCUCTEHTYPBI-CTAXXKUPOBKH,
BKJTFOYAOIIETO B ce0s MOPSIOK MprueMa Ha 00ydeHHe 1Mo 00pa3oBaTEIbHBIM MPO-
rpaMMa BBICIIETO OOpa3OBaHMS — TPOTPaMMaM aCCUCTEHTYPHI-CTRKUPOBKI;
Ycerasom I'BOY BO «HOYpI'MA um. I1.1. YaiikoBCcKOTO;

- npukazoM MuHucTtepcTBa npocsellennsi Poccuiickoit @enepauuu ot 02
ceHtsiopst 2020 r. Ne 457 «O6 yrBepxknenun [lopsinka mpuema Ha OOydeHHE IO
o0pa3oBaTeIbHBIM MPOrpaMMaM CPETHEr0 MPOPECCHOHATIEHOTO 00pa30BAHUSY;



- IIpukazom MunucrepctBa KynbTypbl PO ot 25 nHos6ps 2013 r. N 1950
"OO0 yTBEepKJIEHUH TOpsAKa oTOOpa JIMI] Ui TIpueMa Ha oOyueHue mo oOpas3oBa-
TENBHBIM MPOTPaAMMaM CPETHETO MPOPECCHOHATHHOTO 00pa30BaHUS, HHTETPHUPO-
BaHHBIM ¢ 00pa30BaTENbHBIMY MPOTPAMMaMH OCHOBHOTO OOIIETO M CPEIHEro 00-
niero oopaszoBanus',

- YcTaBoM rocy1apcTBEHHOTO OI0PKETHOTO 00pa30BaTEIbHOTO YUPEKACHHUS
BbIcHIEro oOpa3zoBaHus «lOxHO-YpanbCKuii rocyJapCTBEHHBIM MHCTUTYT HCKYC-
ctB umenu 11.1. YalikoBckoroy;

- TIOKAJIbHBIMU HOPMATUBHBIMH aKTaMH TOCYJapCTBEHHOTO OIOKETHOTO 00-

Pa30BaTENbHOTO YUYPEKJIEHUs BhIciiero odpazoBanus «HOxxHO-YpanbCkuil rocy-
JTAPCTBEHHBIN MHCTUTYT UCKYCCTB MMeHH [1.1. HalikoBCKOTO».

3. [lpuemHass koMucCCHsI TOCYJapCTBEHHOTO 00pa30BaTEIBHOIO YUpexKje-
HUsl BbIciiero oOpazoBaHusi «HOkHO-Ypanbckuil rocynapCTBEHHBI HHCTUTYT
uckycctB umenu I1. U. YaitkoBckoro» (nanee — KOMUCCHSI) CO3Ja€TCs B LIEJISX
opraHu3aiuu npuema Ha oo0ydenue B UHCTUTYT.

Il. COCTAB ITPUEMHON KOMUCCUU U EE ®YHKIIMOHAJI

4. Cpok OJTHOMOYHM KOMHUCCUHU COCTABJISICT OJIUH KaJICHAAPHBIHN TO/I.
5. CocTaB KOMHUCCUHU YTBEpXKAAETCA MpUKa3oM pekTopa MHCcTUTyTA.
6. IIpencemareneM KoMHCCHH SIBISETCS pekTop MHCTHTYTaA, 3aMECTHTEINb
npejaceaaTeNns KOMUCCUU — MPOPEKTOP MO Y4eOHO-METOANYECKOM padoTe.
7. Ilpeacenarenb KOMUCCHH:
PYKOBOJUT pa3paO0OTKONW HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB MHCTUTYTa, periiameH-
TUPYIOLIUX TIpoleAypy npuemMa B IHCTUTYT U 1€STEIbHOCTh KOMUCCHUU;
yTBEPIKIAeT TJIaH padOThl KOMUCCHUU;
YTBEPAKIAET COCTaB MPEIMETHO - HK3aMEHAIIMOHHBIX U aleJUIILUOHHONW KO-
MUCCHI;
OTIpeNeNsieT PeKUM PadOThl KOMUCCUU U CITYKO, 00€CTIeUnBaIOIINX MPOIIe-
Iypy Tpuema, KOHTPOJIUPYET B3aUMOJCHCTBUE BCEX CIIYKO, CBSI3aHHBIX C IpHe-
MOM;
pacrpeenser 00513aHHOCTH MEXy YJeHaMH KOMUCCHH,
YTBEPKIAET PACICaHUs BCTYIIUTEIbHBIX UCIIBITAHUN;
obecrnieunBaeT pabOTy dK3aMEHAIMOHHBIX M aleJUISIIIMIOHHON KOMUCCHIA,
MIPOBOJIMT MPUEM TPAXKJaH Mo Bompocam npuemMa B MHCTUTYT.
8. 3amecTuTens mpeaceaaTeNs KOMUCCHUU:
OCYILIECTBIISIET PYKOBOACTBO HH(POPMAIITMOHHBIM 00€CTICUCHUEM TTPUEMA;
OpraHu3yeT pa3paboTKy HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB MHCTUTYyTa, perjiaMeH-
TUPYIOMIKX TIpueM B MHCTUTYT;
oOecreuynBaeT MOATOTOBKY JK3aMEHAIMOHHBIX MaTepHajoB [JIsi BCTYIH-
TEJIHHBIX UCTIBITAHU;
obecrieunBaeT MPOBEJACHUE KOHCYJbTAllMi, BCTYNUTEIbHBIX WCIBITAHUN U
aneIIsIIUM;
obecrieunBaeT MaTepUaIbHO-TEXHUYECKYIO MOJTOTOBKY [JIsi MPOBEACHUS
MPOIIEAYPHI IPUEMA;
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OpraHu3yeT pa3MelieHre B 00IeXUTUU MIHCTUTYyTa HHOTOPOJHUX a0UTypu-
€HTOB;

KOHTPOJUPYET MpoIeaypy MprUeMa Ha MeCTa C OIJIaTOM CTOMMOCTH o0yde-
HUS FOPUANICCKUMH U (WIIH) PU3HMUYECKUMHU JIUIIAMU;

OCYUIECTBJISIET PYKOBOJICTBO PabOTOI OTBETCTBEHHOTO CEKpETapsi MPUEMHOM
koMuccun MHCTUTYTa, OTBETCTBEHHOTO CEKpeTapsi MPUEMHOW KOMHCCHHM Ha (Qa-
KyJpTeTax MHCTUTYTa, TEXHUYECKUX CIIELUATMCTOB, aIMUHUACTPATOPA U ONEpaTo-
pa 1o pabote ¢ HHPOPMAITMOHHO-AHATUTHYECKUMH CUCTEMAaMH;

BEJIET IPUEM IPaXKIaH 10 BompocaM npruema B MHCTUTYT.

9. OTBeTCTBEHHBIN CEKpeTaph MpueMHOM komuccuu MHcTuTyTA!

TOTOBHUT MPOEKT IUIAHA Pa0OThI KOMUCCHUH;

TOTOBUT MPOEKTHI MPUKA30B MO OpraHu3ali U IpOBEICHUIO npueMa B MH-
CTUTYT,

TOTOBUT MaTepHualbl K 3aCEaHUSIM KOMUCCHUU;

OpraHu3yeT BEJCHUE JOKYMEHTAllMd KOMHCCUU W HaJUIeKallee MX XpaHe-
HUE;

PYKOBOIUT pabOTOM 10 MOArOTOBKE U pa3MEILEHUIO Ha OPUIIMATILHOM CaiiTe
¥ UH(POPMALIMOHHBIX CTEHJIaX MATEpPUAJIOB, PETJIAMEHTUPYIOIIUX U XapaKTepU3y-
IOIIKX MpueM B THCTUTYT;

OpraHu3yeT NPOBEICHNE KOHCYJIBTALNI;

BEJIET MIPUEM TPa)KJAaH M JaeT OTBEThl HA MUChbMEHHBIE 3aMPOCHI MO BOMPO-
cam IpHueMma;

o0ecreynBaeT MOAroTOBKY K Ca4e B ApXUB JIMYHBIX JIe] a0UTYpPHEHTOB;

TOTOBUT OTYET O npueme B MIHCTUTYT;

npeaocTaBisieT HWHPoOpMaluioo s OTYeTOB B HMHGOPMAIMOHHO -
aHAJIMTHYECKUE CUCTEMbI CTATUCTUYECKUX JIaHHBIX O IpremMe B MTHCTUTYT;

BEJIET MIPOTOKOJIbI 3aCEIaHU KOMUCCHH,

OpraHu3yeT nepeady JOKYMEHTOB B alleJUISILIMOHHY0 KOMHUCCHIO;

o0OecnieunBaeT XpaHeHHE JOKYMEHTOB KOMUCCHUU B COOTBETCTBUHU C TpeOO-
BAHUSIMU;

TOTOBUT MPHUKA3bl O JIOMYCKE K BCTYNHUTEIbHBIM HCIBITAHUSIM, 3aUUCICHUN
Ha OOy4eHHE;

TOTOBUT MaTepUajbl IS 0TUeTa o mpueme B MHCTUTYT 10 3ampocy ciayxo
WHCTUTYTA U 3alPOCOB OT YUPEIUTEIS.

dopMupyeT 3asiBKYy Ha KOHKYPC MO paclpelleIEHUI0 KOHTPOJbHBIX LUdp
npuema.

10. Cnenuanuct no padore B ®UC I'MA u npuema, OTBETCTBEHHbBIN 32 Op-
raHu3aluIo NpruemMa:

paboTaer Mo pyKOBOJACTBOM OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTaps MPUEMHOU KOMUC-
cuu MHCTHTYTA,;

dopmupyeT B DUC: 00beM U CTPYKTYpy MpreMa, CPOKH MPUEMHON KaMIia-
HUU, KOHKYPCHBIE TPYMIIBI, THHOPMAIINIO O BCTYIUTEIbHBIX UCTIBITAHUAX, 00 yue-
T€ WHIUBUAYATbHBIX JOCTH)KCHUN, KOHKYPCHBIE CIIUCKH a0UTYPHEHTOB, CIIUCKU
PEKOMEHIOBAaHHBIX K 3aYUCIICHHUIO, MTyOIUKyeT UH(POPMAIHIO O MPUHITHIX U OTO-
3BaHHBIX A0UTYPUEHTAMU 3asBJICHUAX, MyOJUKYeT MPUKA3bl O 3aYNCIICHUY;



ocyuiectBisieT Bzaumozeiicteue ¢ ®MC I'HA u npuema B COOTBETCTBHUH C
YCTaHOBJICHHBIMU TpeOOBaHUsIMU IO  (popmupoBanuio u Begenuto OUC;

B yCTaHOBJEHHbIE CpokH 3arpyxaer B ®UC ['MA u npuema npasunia npue-
Mma, KIIII u npyrue 10KyMEeHTBI B COOTBETCTBHH C MOPSAIKOM MPHUEMA;

exenHeBHO 3arpyxaer B @UC 'MA u npuema cBeIeHUSI O IPUHATBIX U OTO-
3BaHHBIX 3aSBJICHUSIX a0UTYPUCHTOB;

nocpeacteom ®UMC I'MA u npuema npoBepsieT TOCTOBEPHOCTh CBEIICHUH,
IIPEIOCTABIEHHBIX A0UTYPUEHTAMHU;

B NEPHOJ MPOBEACHUS BCTYNUTEIbHBIX HCHbITaHMA oTnpaBisier B OUC
['MA u npuema pe3ynbTaTbl BCTYNHUTENIbHBIX UCIBITAHUI B T€YEHUE OJHOTO pado-
Yero JTHs C MOMEHTA OLIEHKH PE3yJIbTaTOB,;

B3aMMOJICICTBYET C OpraHaMH YIpPaBIICHUS O0pa30BaHUSA IJIA TOTYyYEHUS
ouIIMATILHOTO OTBETa B cliydae HecoBmageHus AaHHbIX OUC ¢ naHHBIMU, 3asB-
JIEHHBIMU A0UTYpUEHTAMHY;

Bbirpyx)aet u3 ®MC I'NMA u npuéma 3anpammBaeMble MaTEPUAIbI ISl OTYE-
TOB 0 IIpueMe B MTHCTUTYT.

11. OTBeTCTBEHHBIN CEKpeTapb MPUEMHON KOMHCCHHU (DaKylIbTETa:

BHOCHT IPEJJIOKEHUS B MPOEKT IJIaHa pabOThl KOMUCCHUU;

Y4acTBYET B IIOATOTOBKE IPOEKTOB IPUKA30B 10 OPTaHU3ALMU U MPOBEJE-
HUIO pueMa B MHCTUTYT OT (akynbTera;

Y4acTBYET B IMOJATOTOBKE MATEPHUAIIOB K 3aCETaHUSAM KOMUCCHH;

o0ecreunBaeT BeJICHWE NOKYMEHTAllMUd W HaJJiexallee XpaHeHue Ha Qa-
KYJIBTETE;

o0ecreynBaeT MOArOTOBKY JJisi pa3MeleHusl Ha OPUIIMATbHOM CaliTe U UH-
(OpMaLIMOHHBIX CTEHJaX MAaTepUaoB, PEMIAMEHTHPYIOLIUX U XapaKTEePU3YIOLIUX
npueM B HCTUTYT;

OpraHu3yeT NPOBE/ICHUE KOHCYJIbTALMI Ha (PaKyIbTETE;

BEJIET IIPUEM TPAXKIAH U JAaeT OTBETHI HA MMCBMEHHBIE 3aIPOCHI IO BOIIPO-
caM IIpueMa;

y4acTBYET B OpraHU3alui HHPOPMAIIMOHHON paboThl KOMUCCHUH;

opraHusyeT paboty pasnena gopyma opUIIMAIBLHOTO CaiiTa MO BOMpPOCaM
[IpueMa;

oOecnieunBaeT 00pabOTKy Pe3yIbTAaTOB BCTYNMUTENbHBIX MCIBITAHUN Ha (ha-
KYJIbTETE;

opraHusyeT padoTy MO BEACHMIO M mepenaye 0a3bl JaHHBIX, aKKYMYJIHPO-
BaHHOM Ha ¢akyinbTeTe, 17 Beeaenust B ODVC ['MA u npuema;

YYAaCTBYET B OpraHM3alllyd U Nepefadye JOKYMEHTOB B ANEIUIALIMOHHYIO KO-
MHCCHIO;

npu 00pabOTKe NMEPCOHANBHBIX JTaHHBIX aOUTYPUEHTOB MPUHUMAET BCE He-
00XO0JIMMbIE OpPraHU3allMOHHO-TEXHUYECKUE MEphbl IS 3alUThl MEePCOHATbHBIX
JAHHBIX OT HENPABOMEPHOI'0 WJIA CIYyYalHOrO IOCTylla K HAM, YHUUYTOXKECHUS, U3-
MEHEHUsI, OJIOKHUPOBAHHUS, KOMHUPOBAHMS, PACIPOCTPAHECHUS MEPCOHAIBHBIX JaH-
HBIX, & TAKXKE OT UHBIX HEIIPABOMEPHBIX ACHUCTBHM.

TOTOBUT MaTepHUasbl Ui 0T4eTa O prueme B IHCTUTYT.

12. Texnuueckuil cekperapb KOMHCCHH, OTBETCTBEHHBIH 3a OpPTraHU3ALIUIO
npueMa Ha paKyJbTeTe!



paboTaeT moJ PyKOBOJCTBOM OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTapsi MPHUEMHOM KO-
Muccud (haKyIbTeTa;

y4acTBYET B OpraHu3aii paboThl MO MpUEeMy JOKYMEHTOB Ha (DaKyJbTeTe;

OCYIIECTBJISIET MPUEM JOKYMEHTOB U OPOPMIISICT UX B JIMYHBIC Jiea a0UTy-
PHUEHTOB;

OKa3bIBAET aOUTYpUEHTAM MTOMOIIb MPU OPOPMIICHUU 3asIBICHUM;,

BbIJIa€T a0UTYpUEHTAM PACIUCKY O MPUEME JOKYMEHTOB;

00ecreynBaeT MOJHOTY U JOCTOBEPHOCTh OTPAKEHUSI HHPOPMALUU O MPO-
BEJICHUU 3a4MCIICHUS,

TOTOBUT K C/lau€ B apXUB JIMYHBIC JieJIa aOUTYPUEHTOB;

Y4acTBYeT B OpraHu3alud HH(POPMAIMOHHONW palOoThl, B TOM 4YHUCJE IO
HAITOJIHEHUIO O(PUIIMAIIBHOTO CalTa;

OpraHu3yeT pa3MelieHue Ha OPUIMAIbHOM CalTe JTUHAMUYECKA OOHOBIISAE-
MOM CTaTUCTHYECKOW MH(POpPMALIUU O XO/i€ pUeMa JOKYMEHTOB;

OpraHu3yeT ynajeHue ¢ O(UIHUAIBHOTO caiTa MHQPOpMAIUU, MOTEPSBIICH
aKTyaJIbHOCTB;

opraHu3yeT cOop oT (akyJbTeTOB MH(POPMAIIUU O TIPEACTABICHHBIX H OTO-
3BaHHBIX 3asABJICHUSIX aOuUTypueHTamu Juist pasmerienus B DUC;

OCYIIECTBJISIET KOHTPOJIb 32 TOJAITOTOBKOM ayIUTOPHI JJIsl IPOBEACHUS KOH-
CyJIbTAllAM, BCTYIIUTEIbHBIX UCIIBITAHUM;

MPOBOAUT MEPBUYHYIO MPOBEPKY JTOKYMEHTOB aOMTYpUEHTOB Ha MOMJIMH-
HOCTB;

y4acTBYeT B MOATOTOBKE M THUPAKUPOBAHMM IK3aMEHAIIMOHHBIX MaTepua-
JIOB, HEOOXOUMBIX JIJIs BCTYUTEIBHBIX UCTIBITAHUH;

npu 00pabOTKE MEPCOHANBHBIX JAHHBIX A0UTYPUEHTOB MPUHUMAET BCE He-
00XOJIMMbIE OpPraHU3allMOHHO-TEXHUYECKUE MEphbl IS 3alIUThl MEPCOHATBHBIX
JAHHBIX OT HEMPABOMEPHOIO WJIM CIYYalHOIO JOCTYIa K HUM, YHUUTOXKECHHUS, U3-
MEHEHUs, OJIOKUPOBAHUS, KOMUPOBAHUS, PACTIPOCTPAHCHHS IMEPCOHAIBHBIX JaH-
HBIX, @ TAKXKE OT UHBIX HEIPABOMEPHBIX JCHCTBUM.
13. Anmunuctpatop 1o padore ¢ «CepBUCOM pUEMay:

oOecrieunBaeT Co3JaHue OOOJIOYKH JUYHOTO KaOWMHETA IT0 UCXOMAHBIM JIaH-
HBIM IIPUEMHOM KOMHCCHU (BHECEHHE CPOKOB IMPHEMHON KaMIaHuu, GOpMHpOBa-
HUE TPYII CIEIUaTbHOCTECH/HAPaBICHUIA TIOITOTOBKH, BHECCHHUE B CUCTEMY 00B-
eMa U CTPYKTYpPHI TpHeMa, 00BEM IIEJICBON B 0CO00H KBOTHI, BUIBI BCTYITUTEIBHBIX
UCITBITAaHUH, MUHIMAJIBHBIC OaJLJTbI BCTYIMUTEIIbHBIX UCIIBITAHUN U T.11.);

OTBEYAET Ha MOCTYMAIOIINUE MOCPEACTBOM CHUCTEMBI BOIIPOCH U OOpaiiie-
HUSl aDUTYpPUEHTOB!

MPOBEPSIET TOJHOTY JTAHHBIX B 3asBJICHUAX AOUTYpPHEHTOB, KOPPEKTUPYET
3asMBJICHUS MPH X Bepudukauu B «CepBrce mpueMay;

OCYIIECTBJISIET CBSI3b U MEPEIUCKY ¢ aOUTYpUEHTAMHU TTOCPEICTBOM CEpBHCA
IO MMOJTHOTE JAHHBIX 3asIBJICHUI aOUTYPUCHTOB,

KOOPJIMHUPYET pab0Ty MO BHECCHHUIO OTIEPATOPOM JIAHHBIX B CHCTEMY;

OCYIIECTBIISIET Y4YET W Tepefady BBITPYKCHHBIX 3asBieHuid n3 «CepBuca
npueMa» no (akyIbTeTaM.



MIPEAOCTABIISIOT OMEPATOPY JAHHBIE O BCTYMUTEIHHBIX UCTIBITAHUSIX,
nyOIMKyeT W TepenaeT aOuTypueHTaM pe3yJbTaThl BCTYMHUTEIbHBIX HCIIBITAHUNA
(oOpaTHas CBs3b),

OCYLIECTBJISIET IIPOBEPKY BHECEHUS HaHHBIX omeparopoM «CepBuca mpue-
May IO YPOBHSM 00pa30BaHUs, MO CHELMAIBLHOCTSAM U HANPABICHUSM MOATOTOB-
KU, IPOBEPKY HHGPOPMAIIUU CITUCKOB JIOMYCKa, peHTHHTa a0UTYPUEHTOB, HCKJIIO-
YEHHBIX M HE NPOUIEANINX 10 KOHKYPCY W3 CIUCKA, IPOBEPKY CIUCKA 3adHciisie-
MBIX U MyOJUKALMIO TpPHKa3a O 3aYUCICHUU B JIMYHOM kabuHere «CepBuca npue-
May.

14. Omnepatop 1o BHECEHUIO JaHHBIX B cucTeMy «CepBUC TPUEMAY .

paboTaer moJi PyKOBOJCTBOM AJMUHHUCTpAaTopa 00pa3zoBaTEIbHOW OpraHu-
3auuu 1o padore ¢ «CepBUCOM MTPUEMAY;

(GopMUpYET U BHOCUT B CUCTEMY KOHKYPCHBIE TPYIIIbI aOUTYPUEHTOB I10
CHELHAIbHOCTSM/HANPaBICHUSIM MOATOTOBKM U3 JaHHBIX OT aJMHUHHCTpaTopa
«CepBuca nmpuemar,

BHOCHUT PaclMCAHUE BCTYMUTEIbHBIX UCIBITAHUI MO KOHKYPCHBIM TpYyII-
nawm;

OCYIIECTBIISICT MOJKPETIEHNE JTaHHBIX U3 OCTYNUBIIMX 3asBieHu «Cep-
BHCA TIPYEMay 10 COOTBETCTBYIOIIUM KOHKYPCHBIM TPyIITIaM;

pacnedatsiBaeT chOpMUPOBAHHBIE U3 JTMYHOTO KabuHeTa «CepBHC mpHe-
May 3asBIICHUSI A0UTYPUEHTOB, MEPEAACT UX B MPUEMHYIO KOMUCCHIO WHCTHUTY-
Ta;

BHOCHT B CHUCTEMY pPe3yJIbTaThl BCTYMHUTEIbHBIX HUCIBITAHUNA aOUTypH-
€HTOB;

dbopMupyeT NPOEKThl CIUCKOB JOMyCKa aOUTYPUEHTOB K BCTYNHUTEIb-
HBbIM UCHBITAaHUSIM, MPOEKThl PEHTHUHIOBBIX CIIHMCKOB, JJIS MOCIEAYIONEH Mpo-
BEpKU U IMyOJIMKauuu agMuHucTpaTopoM «CepBuca npuemay;

OCYILIECTBISIET MOATOTOBKY M BBITPY3KY M3 KOHKYPCHBIX T'PYII CIIUCKH
aOUTYypUEHTOB, PEKOMEHIYEMBIX K 3a4HCIICHUIO.

I1l. OPTAHU3AIISI PABOTBI ITIPEMHOM KOMUCCHUH

15. PaboTta KOMHMCCHUU OCYIIECTBIISIETCS B YCTAaHOBJIEHHBIE CPOKH, YTBEP-
YKIECHHbIE PUKA30M PEKTOpA.

16. Komuccust mpoBOIuT 3aceiaHuss MO Mepe HEOOXOJUMOCTH. 3acelaHus
KOMHUCCHH O(QOPMIISIIOTCSI TIPOTOKOJIAMH, KOTOPbIE TMOANUCHIBAIOTCS MpeaceaaTe-
JIEM WJIH €T0 3aMECTUTENEM U OTBETCTBEHHBIM CEKPETAPEM ITPUEMHON KOMUCCHUMU.

17. Pemenus Ha 3acelaHMsIX NMPUEMHONM KOMHUCCHHM MPUHHUMAKOTCS MPOCTHIM
OOJBIIMHCTBOM T'OJIOCOB.

18. IlpueM NOKYMEHTOB Ha OOy4YeHUE OT aOUTYPUEHTOB OCYUIECTBISETCS B
COOTBETCTBHHU C IPaUKOM, YTBEPKIECHHBIM MpeceaaTesieM KOMUCCHUH.

19. IIpuem TOKyMEHTOB OT aOUTYpUEHTOB (PUKCHPYETCS B *KypHajax, ycra-
HOBJICHHOU (DOPMBI.

20. Ha xaxa0ro nocTynaromero 3aBOAUTCs JIUYHOE JIE10, B KOTOPOM XPaHAT-
Csl JOKYMEHTBI U MaTEpHUAJIbl CIa4u BCTYIMUTENbHBIX UCTIBITAHUMA.



21. B nmepuon paboThl MPUEMHON KOMHUCCHUHU JTOKYMEHTBI U KYpPHAJbl PEru-
CTpaIliy XpaHITCs B CIIeNIMaIbHO 000pyIOBaHHBIX Kadax uin cerdax.

22. IlpuHATHIE TOKYMEHTHI 110 TPEOOBAHNIO A0UTYpUEHTA BO3BPAILAIOT-
Csl BJIa/IeIbIly Ha OCHOBAHWU ITHCbMEHHOTO 3as1BJICHUS COTJIAaCHO CPOKAM, YCTAHOB-
JICHHBIM IIPaBUJIaMU MpUEMa.
B TEUEHHUE CJIEIYIOIIEro pabovero JHs MOCie MoAauu 3asBICHUS.

23. Kommuccusi OCylIECTBISIET KOHTPOJIb 33 JOCTOBEPHOCTBIO CBEJICHUM,
IpeCcTaBIsIeMbIX MocTynamuMu. C 1eIbi0 TOATBEPKIECHUS JOCTOBEPHOCTH yKa-
3aHHBIX CBEJICHUH, KOMHUCCHSI BIPaBe OOpallaThCs B COOTBETCTBYIOLIUE TOCYIap-
CTBEHHBIE MH(OPMALMOHHBIE CUCTEMBI, TOCYyIapCTBEHHBIE (MyHHUIIUIIATIBHBIE) Op-
raHbl ¥ OPTaHU3AIINH.

24. Komuccust BHOcHT B (penepanbHble uHbopManmonnsie cuctembl (OUC
I'NA u npuema, «Cepsuc npuemay, MC) HeoOX0oaUMbIe CBEICHUS O XOJE U pe-
3yJbTaTax MPUEMHON KaMITaHUH.

25. Komuccusa obGecrneunBaeT 00pabOTKy M 0€30MacHOCTh MEPCOHATBHBIX
JTaHHBIX A0UTYPUECHTOB.

26. Komuccust opranusyeT paboTy B COOTBETCTBUU C YCTaHOBJICHHBIMU Tpe-
OoBaHUsIMHU 3aKOHOAaTenbcTBa Poccuiickoit @enepanuu B chepe oOpazoBaHUS U
JIOKaJIbHBIMU HOPMATUBHBIMU akTamu MHcTuTyTA.

IV. TIOJATOTOBKA ITPUEMHOM KOMHCCHUEN JOKYMEHTOB
N MATEPHUAJIOB

27. B cOOTBETCTBMM C HOpMaTUBHbIMU TpeOoBaHusiMU Komuccus B mpouecce

JESITETbHOCTH TOTOBUT CIEAYIOIINE JOKYMEHTHI U MATEPHUATIbI:

npaBuiia npuema B UHCTUTYT MO ypOBHSIM 00pa3oBaHus;

uH(pOpMaIIMOHHBIC MaTEpHaIbl O MPUEME JJIs pa3MEIIeHUS Ha O(UIIralb-
HOM CaiiTe MHCTUTYTA 10 YPOBHSIM 00pa3oBaHus (B YCTAaHOBJICHHBIC HOPMATHBHBI-
MU TpeOOBaHHUSIMHU CPOKH);

puKa3bl 00 YTBEPXKIASCHUU COCTAaBa MPUEMHOM, MPEAMETHO - dK3aMEHaIlH-
OHHBIX M aICUIIMOHHON KOMHCCHH,

MIPOTOKOJIBI 3aCEIAHUN TPUEMHON KOMUCCHH;

MPOTOKOJIbI PEMICHUN alleJUISIIUOHHON KOMUCCHU;

KYpPHAJIbl PETUCTPAIIUU JOKYMEHTOB a0UTYPUEHTOB;

pacrucaHue BCTYIUTENbHBIX UCTIBITAHNUN, KOHCYJIbTAIIH;

JUYHBIC JieJ1a a0UTYPUEHTOB;

MPUKAa3bl O TOMYyCKEe a0UTYPUEHTOB K BCTYMUTEIbHBIM UCTIBITAHUSIM;

OaJsIbHBIE BEJOMOCTH BCTYIMUTEIbHBIX UCTIBITAHUM;

MpUKa3bl O 3aYMCIICHUN HAa MecTa, ((UHAHCUPYEMbIE 3a CUET OIOJKETa U IO
JIOTOBOpaM 00 OKa3aHUH IJIaTHBIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIIYT;,

OTYET O pPe3ybTaTax MPUEMHON KaMIIaHUH.

V. ITOPAIOK, YCJIOBUA U CITOCOBbI PACYHETA BBITIJIATBI
KOMIIEHCAITMOHHOI'O XAPAKTEPA 3A PABOTY
B ITPUEMHOU KOMHNCCHUHN

28. Jlns pacueta BBITJIATHI KOMIICHCAITMOHHOTO XapakTepa 3a padoTy



B MPUEMHON KOMUCCUU WIEHAM KOMUCCHH MPUMEHSTH CIEeIYIOIyI0 popMyiy pac-
yera:
- OTBETCTBEHHBIN CEKpeTapb NPUEMHON KOMUCCUM UHCTUTYTA — B pa3mepe 50% ot
JOJDKHOCTHOTO OKJIa/a (CTaBKU) MPOPEKTOPA M0 y4eOHO-METOANUYECKOH padoTe;
- OTBETCTBEHHBIH CEKpeTapb NMPUEMHON KOMHCCHU (DaKyJbTeTa — B pa3Mepe
75% oT omatbl pabOThl OTBETCTBEHHOT'O CEKPETAPsl IPUEMHON KOMUCCUM HH-
CTUTYTA,
- oneparop no padore B cucteme ®UC I'MA u npuema — B pazmepe 75% ot
OIJIaThl Pa0OTHI OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps MPUEMHON KOMUCCHH WHCTUTYTA;
- aIMUHUCTPATOp 00pa30BaTeIbHON Opranu3anuu mno padore B cucteme «Cep-
BHC MpUeMa» — B pazmepe 75% OT ormuiatel pabOThl OTBETCTBEHHOI'O CEKpeTa-
psl IPUEMHOM KOMUCCUU UHCTUTYTA;
- omeparop no padore B cucteMe «CepBuc npuema» — B pazmepe 50% ot
OIJIaThl Pa0OTHI OTBETCTBEHHOTO CEKpeTaps MPUEMHON KOMUCCHH WHCTUTYTA;
- TEXHUYECKHUI ceKpeTapb NMpUEeMHON KoMuccuu ¢akynbrera — B pazmepe 50%
OT OIUIaThl pabOThl OTBETCTBEHHOT'O CEKpEeTapsi MPUEMHOM KOMHUCCUU MHCTH-
TyTa

29. VYka3zaHHBIM pacyeT BBIUIATEI KOMIIEHCALIMOHHOIO XapakTepa
3a pabOTy B MPUEMHON KOMHCCUU MPOU3BOAUTHCA 3a yUETHBIH mepuon (me-

CsI1I).



